JAKOBSTAD PIETARSAARI

TIETOSUOJASELOSTE PRION AB
EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Rekisterin nimi
Pedagogisen dokumentoinnin rekisteri

Rekisterinpitdja
Pietarsaaren kaupungin sivistys- ja
hyvinvointilautakunta
Strengeberginkatu 1, 68600 Pietarsaari
Puh. 06 786 3111 (vaihde)
www.pietarsaari.fi

Rekisterinpitdjan edustaja Jan Levander,
sivistys- ja hyvinvointijohtaja
jan.levander@jakobstad.fi
puh. 044 785 1479

Rekisteria koskevien asioiden yhteyshenkild
Varhaiskasvatuksen yhteyshenkild: Nadja Finnholm,
varhaiskasvatuspaallikk
nadja.finnholm@jakobstad.fi
puh. 044 785 1426

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Johanna Pesola
johanna.pesola@jakobstad.fi
puh. 044 785 1282

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Henkildrekisterissa olevien henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on:
- lasten oppimisen pedagoginen dokumentointi
- huoltajien osallisuuden mahdollistaminen

Rekisterin henkildtietoja kaytetaan vain edella mainittuihin tarkoituksiin, ellei laissa toisin saadeta.
HenkilGtietoja ei yhdistetd muihin henkilérekistereihin.

Rekisterin tietosisalto
Rekisterin tietosisaltd koostuu rekisterdidyn yksil6inti- ja yhteystiedoista. Rekisteriin siséltyy myos
tietojen kasittelyyn liittyvia tietoja, kuten tietojen rekisterdintipaivamaarat ja tietolahteet, kiellot,

rajoitukset, suostumukset ja muut valinnat.

Henkil6tietoja sdilytetdan seuraavassa tietojarjestelmassa:
Prion AB

Rekisterissa kasitelladn seuraavia tietoja:

Lapsen etu- ja sukunimi

Lapsen yksikkd ja ryhma

Ryhmien sahkdpostiosoitteet

Yllapitajien etu- ja sukunimet sekd sahkdpostiosoitteet
Huoltajasovelluksessa nakyy huoltajan etunimi.

Rekisteri sisdltaa seuraavia erityisiin henkil6tietoryhmiin kuuluvia tietoja:

Rekisteri ei sisalla erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia henkil6tietoja.


http://www.pietarsaari.fi/
mailto:jan.levander@jakobstad.fi
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JAKOBSTAD PIETARSAARI

Kasittelyn lainmukaisuus
HenkilGtietojen kasittely alkaa rekisterdidyn ja toiminnan valisen asiakassuhteen syntyessa
rekisterdidyn suostumuksella.

Tasséa henkilorekisterissa tapahtuvan henkil6tietojen kiasittelyn oikeusperuste on:

Suostumus
Rekisteroity on antanut suostumuksensa henkilbtietojensa késittelyyn yhta tai useampaa
yksilityé tarkoitusta varten.

Keskeinen lainsaadanto:

Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Suomen perustuslaki (731/1999)

Tietosuojalaki (1050/2018)

Kuntalaki (410/2015)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
Laki sédhkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003)
Arkistolaki (831/1994)

Saannonmukaiset tietolahteet
Henkilotiedot saadaan paaasiassa rekisterdidylta itseltaan.

Tietojen saannonmukainen luovuttaminen
Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille, eika tietoja koskaan kayteta suoramarkkinointiin tai
markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Tietoja luovutetaan ainoastaan rekisterdidyn nimenomaisella suostumuksella tai lakisaateisin
perustein.

Jos sovellettava laki, tuomioistuimen paatds tai viranomaisen maarays sita edellyttaa, henkilétietoja
voidaan luovuttaa tai siirtdd myos toiselle viranomaiselle.

Laskutuksessa tarvittavat tiedot annetaan organisaation talous- ja kirjanpitohallinnosta vastaavalle
henkildstodlle.

Tietojen siirtiminen EU:n tai ETA:n ulkopuoliseen kolmanteen maahan
Rekisterin henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietoturva
Rekisterin henkildtiedot eivat ole julkisia.

Henkilbrekisteri suojataan kaupungin tietoturvamenettelyjen mukaisesti.

Tietojarjestelmissa olevien henkildrekisterien kayttdoikeuksia hallitaan keskitetysti. Kayttdoikeuksia
hallinnoivat, valvovat ja seuraavat IT-yksikkd seka tietojarjestelmien paakayttajat. Tietojarjestelmien
tietoturva kuvataan kunkin tietojarjestelman jarjestelmakuvauksessa.

HenkilGtietoja kasittelevat vain kaupungin tyontekijat, jotka ovat tyo- tai virkasuhteensa perusteella
sitoutuneet salassapitoon ja joilla on tyétehtaviensa vuoksi perusteltu syy kasitella henkilétietoja.
TyoOntekijoiden salassapitovelvollisuus jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya.
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Lapsen pedagogista dokumentointia sailytetdan Prionissa niin kauan kuin suostumus on voimassa,
kuitenkin enintdan siihen asti, kun lapsi lopettaa varhaiskasvatuksessa.

Henkil6tietojen sailytysajat
Henkildtietoja sailytetaan vain niin kauan kuin se on tarpeen ottaen huomioon tassa
tietosuojaselosteessa maaritellyt kayttdtarkoitukset. Henkildtiedot poistetaan, kun niiden
sailyttdminen ei enaa ole oikeusperusteen vuoksi tarpeellista.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidylle annetaan henkilGtietojen kasittelya koskevat tiedot etukateen ja siina yhteydessa,
kun rekisterdidyn asiakassuhde toimintaan alkaa.

Tama tietosuojaseloste on osa rekisterdidylle annettavaa tietoa henkildtietojen kasittelysta edella
mainittuihin tarkoituksiin.

Kaupungin tietosuojaselosteet ovat saatavilla kaupungin kirjaamossa ja rekisterinpitdjalta.

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitjaltad vahvistus siitd, kasitellaankd hanta koskevia

henkiltietoja. Rekisteroidylld on seuraavat oikeudet:

— rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkildrekisteritiedot

— rekisterdidylla on oikeus tutustua itsedan koskeviin tietoihin ja saada pyynndsta niista
kirjalliset jaljenndkset

— tarkastusoikeuden kayttdminen on maksutonta, jos siitd on kulunut vuosi, kun
rekisteroity viimeksi tarkasti tietonsa

— tarkastusoikeus voidaan evata vain poikkeustapauksissa. Epaamisen perusteena voi olla
esimerkiksi se, etta tiedon antamisesta voisi aiheutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn terveydelle
tai hoidolle taikka jonkun muun oikeuksille

— tiedot on mahdollisuuksien mukaan annettava viivytyksetta. Jos tarkastusoikeus evataan,
rekisterdidylle annetaan kirjallinen todistus epaamisesta

Rekisterdidyn oikeuksista sdadetdan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15-22 artiklassa.

Rekisterdidyn oikeus vaatia tietojen oikaisemista
Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee puutteelliset tai virheelliset
henkiltiedot iiman aiheetonta viivytysta.

Omien henkildtietojen oikaiseminen tapahtuu seuraavasti:

— oikaisupyynto tehdaan kirjallisesti lomakkeella, joka on saatavilla kaupungin
verkkosivustolla

— rekisterdidyn henkildllisyys tarkistetaan ennen pyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista

— pyynndssa rekisterdidyn on yksilditava ja perusteltava tarkasti, mitka tiedot on oikaistava,
mitka tiedot han katsoo oikeiksi sekd miten oikaisu tulisi tehda

— oikaisuvaatimuslomake lahetetaan sahkopostitse
kaupungin kirjaamoon osoitteeseen kirjaamo@pietarsaari.fi

Rekisterdidyn tietojen kayttéa seka kyseistd henkildrekisteria koskevat kysymykset lahetetaan
sahkdpostitse osoitteeseen tietosuoja@pietarsaari.fi ja osoitetaan tietosuojaselosteessa rekisterista
vastaavaksi nimetylle yhteyshenkildlle.

HenkilGtietojen kasittelya koskevat yleiset tiedustelut voi lahettaa sahkopostitse Pietarsaaren
kaupungin kirjaamoon osoitteeseen kirjaamo@pietarsaari.fi
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